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社会福祉法人同仁会特定個人情報等の適正な

取扱いに関する基本方針　　　　　　　　　

社会福祉法人同仁会理事長

　社会福祉法人同仁会は、当法人に勤務する職員及び施設入所者に係る特定個人情報等（事

務において使用する個人番号及び個人番号と関連付けて管理する氏名、生年月日等の個人情

報等をいう。以下同じ。）の厳格な保護を社会的責任と認識し、特定個人情報の適正な取扱

いの確保について当法人として取り組む基本方針を定めます。

１　施設入所者の特定個人情報等の保護、管理について

　　施設入所者の特定個人情報等の管理責任者は、当該施設の施設長とし、施設長は、特定

　個人情報等の管理実務者を指定することとします。

　　特定個人情報等の管理実務者は、施設入所者の通知カード又は個人番号カードを鍵のか

　かる金庫等で保管し、定期的に確認を行い、滅失又はき損の無いように厳格に管理します。

２　個人番号関係事務に係る特定個人情報等の取扱い範囲、体制について

　　当法人は、個人番号を取り扱う事務の範囲及び特定個人情報等の範囲を特定し、事務取

　扱担当者を明確にします。また、特定個人情報取扱規則を策定し、特定個人情報を取り扱

　う体制の整備を行います。

３　安全管理措置について

　　当法人は、特定個人情報等の安全管理措置に関して、特定個人情報の漏洩、き損又は滅

　失の防止その他の特定個人情報の適切な管理のために必要な措置を講じます。

４　関係法令・ガイドライン等の遵守について

　　本法人は、「行政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法

  律」及び「個人情報の保護に関する法律」並びにこれらの政令、省令、ガイドラインを遵

　守して、特定個人情報等の適正な取扱いを行います。

５　ご質問・苦情に関する窓口

　　法人事務局

　　　高萩地区の施設等に勤務する職員、施設入所者 0293-23-3245

      水戸地区の施設に勤務する職員、施設入所者 029-257-5501

　　　つくば地区の施設に勤務する職員、施設入所者 029-875-3451



　本方針は、全職員及び施設入所者に周知、徹底するとともに、当法人外に対しても公表い

たします。また、職員の教育、啓発に努め、特定個人情報保護意識の維持向上を図ります。


