
社会福祉法人同仁会ボランティア受入要領

　（目的）

第１条　この要領は、社会福祉法人同仁会定款第１条に規定する福祉事業（以下「施設等」と

　いう。）においてボランティア活動を希望する者の受入に関する手続きその他必要な事項を

　定める。

　（ボランティアの申込）

第２条　施設等の管理者（以下「施設長」という。）は、施設等において、ボランティア活動

　を希望する者がある場合は、ボランティア留意事項（様式第１号）及びボランティア保険に

　ついて事前に説明し、ボランティア活動申込書（様式第２号）により申込みさせるものとす

　る。

　（ボランティア活動承認）

第３条　施設長は、前条の規定によりボランティア活動の申込みがあったときは、その活動内

　容を審査し、適当と認めた場合はボランティア活動承認通知書（様式第３号）を申込者に交

　付し、適当と認められなかった場合は承認しない旨を通知するものとする。

２　前項の場合、施設長は、ボランティア活動を希望する内容、日、時間及び場所について、

　施設運営上変更が必要な場合は、申込者の了解を得て申込書の記載事項を変更して承認する

　ことができる。

　（ボランティア台帳）

第４条　施設長は、ボランティア台帳（様式第４号）を備えなければならない。

　（研修等）

第５条　施設長は、ボランティア活動をする者に対し、法人理念、活動上の留意点その他必要

　な研修に努めるものとする。

  （活動の記録）

第６条　ボランティア活動の状況を確認するため、ボランティア活動毎にボランティア活動報

　告書（様式第５号）への記入を求めることができる。

　（ボランティア活動の停止又は中止）

第７条　施設長は、ボランティア活動をしている者がボランティア活動承認通知書に記載され

　ている留意事項に違反した場合又は施設運営上必要な場合は、ボランティア活動の停止又は

　中止並びに活動内容の変更をすることができる。

　（ボランティア活動に要する経費の支出）

第８条　ボランティア活動に対し、謝金は支給しない。

２　第５条に規定する研修に要する経費その他施設長がボランティア活動に必要と認める経費

　は、施設等で支出することができる。



　（ボランティア活動の証明）

第９条　施設長は、ボランティア活動した者からボランティア活動したことを証明してもらい

　たい旨の申し出があった場合は、ボランティア活動証明書（様式第６号）を交付することが

　できる。

　（感謝状の贈呈）

第10条　理事長は、10年以上継続してボランティア活動をした者がボランティア活動を終了す

　ることとなった場合は、ボランティア活動をした施設長からの推薦に基づき、感謝状に賞品

　を添えて贈呈することができる。

　（委任）

第11条　施設長は、この要領に定められているもののほかボランティアの受入に関し、理事長

　の承認を得て、必要な事項を別に定めることができる。

　　　付　則

１　この要領は、平成１８年４月１日から施行する。

２　この要領の施行の日以前に行われたボランティア活動は、この要領に基づき行われたもの

　とみなす。

　　　付　則

　この要領は、平成１９年５月２６日から適用する。



社会福祉法人同仁会ボランティア受入規程

　（目的）

第１条　この要領は、社会福祉法人同仁会定款第１条に規定する福祉事業（以下「施設等」

　という。）においてボランティア活動を希望する者の受入に関する手続きその他必要な事

　項を定める。

　（ボランティアの申込）

第２条　施設等の管理者（以下「施設長」という。）は、施設等において、ボランティア活

　動を希望する者がある場合は、ボランティア留意事項（様式第１号）及びボランティア保

　険について事前に説明し、ボランティア活動申込書（様式第２号）により申込みさせるも

　のとする。

　（ボランティア活動承認）

第３条　施設長は、前条の規定によりボランティア活動の申込みがあったときは、その活動

　内容を審査し、適当と認めた場合はボランティア活動承認通知書（様式第３号）を申込者

　に交付し、適当と認められなかった場合は承認しない旨を通知するものとする。

２　前項の場合、施設長は、ボランティア活動を希望する内容、日、時間及び場所について、

　施設運営上変更が必要な場合は、申込者の了解を得て申込書の記載事項を変更して承認す

　ることができる。

　（ボランティア台帳）

第４条　施設長は、ボランティア台帳（様式第４号）を備えなければならない。

　（研修等）

第５条　施設長は、ボランティア活動をする者に対し、法人理念、活動上の留意点その他必

　要な研修に努めるものとする。

  （活動の記録）

第６条　ボランティア活動の状況を確認するため、ボランティア活動毎にボランティア活動

　報告書（様式第５号）への記入を求めることができる。

　（ボランティア活動の停止又は中止）

第７条　施設長は、ボランティア活動をしている者がボランティア活動承認通知書に記載さ

　れている留意事項に違反した場合又は施設運営上必要な場合は、ボランティア活動の停止

　又は中止並びに活動内容の変更をすることができる。

　（ボランティア活動に要する経費の支出）

第８条　ボランティア活動に対し、謝金は支給しない。

２　第５条に規定する研修に要する経費その他施設長がボランティア活動に必要と認める経

　費は、施設等で支出することができる。

　（ボランティア活動の証明）



第９条　施設長は、ボランティア活動した者からボランティア活動したことを証明してもら

　いたい旨の申し出があった場合は、ボランティア活動証明書（様式第６号）を交付するこ

　とができる。

　（感謝状の贈呈）

第10条　理事長は、10年以上継続してボランティア活動をした者がボランティア活動を終了

　することとなった場合は、ボランティア活動をした施設長からの推薦に基づき、感謝状に

　賞品を添えて贈呈することができる。

　（委任）

第11条　施設長は、この要領に定められているもののほかボランティアの受入に関し、理事

　長の承認を得て、必要な事項を別に定めることができる。

　　　付　則

１　この要領は、平成１８年４月１日から施行する。

２　この要領の施行の日以前に行われたボランティア活動は、この要領に基づき行われたも

　のとみなす。

　この要領は、平成１９年５月２６日から適用する。

　　　付　則

　この規程は、平成２９年４月１日から施行する。



様式第１号

ボランティア活動留意事項

１　法人の理念及び児童の人権の理解に努めてください。

２　児童に対する体罰等は絶対に行わないでください。

３　児童及び職員等のプライバシーに関する情報を外部に漏らさないでください。

４　平等な処遇に努めてください。

５　ボランティア活動中は、自分の判断で行動しないで、担当職員の了解又は指示に従

　ってください。特に、外出やプレゼント等は勝手に行わないでください。

６　事故等緊急時には、すみやかに担当職員に報告し、指示に従ってください。

７　職員に対する誹謗中傷や処遇に対する批判的行動は慎んでください。ご意見やご要

　望は施設長にお願いします。

８　明るい雰囲気作りに努めてください。

９　児童の安全のため、過度の化粧やアクセサリーは避けてください。

10　ボランティア活動にふさわしい服装をお願いします。

11　体調に留意し、無理をしないで活動してください。

12　都合で活動日に来られない場合は、事前にご連絡ください。

13　ボランティア活動状況等を外部に発表する場合は、その内容について事前に協議し

　てください。

14  ボランティア活動予定期間後もボランティアを継続したい場合は、施設長に申し出

　てください。



様式第２号の１ 決　　　裁

施設長 主任 係

ボランティア活動申込書（個人）

　　年　　月　　日

（施設長）　　　様

氏　　名

住　　所

電話番号

　ボランティア活動留意事項を遵守し、次のとおり申し込みます。

活　動　内　容

活　動　時　間
活動する曜日

活動する時間 時 から 時 まで

予　定　期　間
年 月 日 から

年 月 日 まで

資 格・特 技等

申　込　動　機

所属グループ名

健 康 の 状 態



様式第２号の２ 決　　　裁

施設長 主任 係

ボランティア活動申込書（グループ）

　　年　　月　　日

（施設長）　　　様

グ ル ー プ 名

代 表 者 氏 名

所 在 地 又 は　
代 表 者 住 所

連　　　　絡
電 話 番 号

　次のとおりボランティア活動をしたいので申し込みます。

活　動　内　容

活　動　時　間
活動する曜日

活動する時間 時 から 時 まで

予　定　期　間
年 月 日 から

年 月 日 まで

グループの目的

申　込　動　機

氏　　名 住　　　　所

ボランティア活動

予定のメンバー　

注）ボランティア活動予定メンバーが多い場合は、別紙にしてください。



様式第３号

　　年　　月　　日

（ボランティア活動申込者）　様

（施設長）　　　

ボランティア活動承認通知書

　　　　　年　　月　　日付けで申込みがありましたボランティア活動については、下記のと

おり承認します。

記

１　活動内容

２　活動期間

　　　　　年　　　月　　　日から

　　　　　年　　　月　　　日まで

３　活動時間

開 始 日

曜　　日

時　　間

４　活動場所等

施 設 名

施設住所

電話番号

担当者氏名



様式第４号

ボランティア台帳

（施設等名）

グループ名又は氏名 所在地又は住所 電話番号 活動時間・曜日 活　　動　　内　　容 活動予定期間 備　　考



様式第５号

ボランティア活動報告書

氏 名

活動日・時間 活　動　内　容 児童の状況その他気付いた点 承認

長

担当

長

担当

長

担当

長

担当

長

担当



様式第６号

　　年　　月　　日

（施設長）　　 印

ボランティア活動証明書

　下記のとおりボランティア活動したことを証明します。

記

１　ボランティア活動者

氏 　 名

生年月日

住　  所

２　ボランティア活動施設名

３　ボランティア活動の期間

　　 　年 　月 　日から

　　 　年 　月 　日まで

４　ボランティア活動の内容


